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Szczecin, dnia 19.04.2018 r.

RR/POWR/1/2018 ]
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

postepowania prowadzonego w trybie rozeznania rynku na

Przygotowanie narze¢dzi badawczych
realizowanych w ramach projektu
»Wypracowanie metodologii i wdrozenie monitorowania efektywnosci zatrudnieniowej
podstawowych form aktywizacji zawodowej bezrobotnych w okresie dluzszym niz 12
miesiecy od zakonczenia dzialan urz¢du pracy”

Projekt wspélfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, OS Priorytetowa II ,,Efektywne polityki
publiczne dla rynku, gospodarki i edukacji”, Dzialanie 2.4 ,,Modernizacja publicznych i
niepublicznych shizb zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich potrzeb rynku pracy”.

Projekt realizowany w partnerstwie:

Lider projektu:
Stowarzyszenie Czas Przestrzen Tozsamo$é, ul. Lenartowicza 3-4, 71-445 Szczecin
Partnerzy:
1) FUNDACIJA IM. KROLOWEJ POLSKI SW. JADWIGI, ul. Wczasowa 8a, 62-040
Puszczykowo
2) Fundacja Pasja, Tarnowo 1, 73-150 Lobez

Opracowano zgodnie z dokumentem ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 r. z 19 lipca 2017 r.

Wykaz zalacznikow:
1. Formularz oferty -~ zalgcznik nr 1,
2. Raport metodologiczny — zalgcznik nr 2,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Przygotowanie narzedzi badawezych

2. Zamawiajgcy nie dopuszeza sktadania ofert czedciowych.

3. Przedmiot zamdwienia zostal podzielony ma zadania. Zamawiajacy dokona wyboru
Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte catosciowa.

4. Szczegdlowy opis zakresu ustugi znajduje si¢ ponizej, zawiera on opis rodzaju ustug,
a takze dodatkowe wymagania stawiane Wykonawcy.

WARUNKI SKLADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej lub elektroniczne]
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zataezniku nr 1 do STWZ. Tres¢ oferty musi ‘\k
odpowiada¢ tresci SIWZ. N
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowié¢ dynamicznego systemu zakupéw oraz nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy
konsorcjum. Ziozenie wigce] niz jednej oferty przez jednego Wykonawee spowoduje
odrzucenie wszystkich jego ofert.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki zostana podpisane przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno byé¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentéw zalaczonych do oferty.
Petnomocnictwo winno byé priedlofone w formie oryginatu lub Fkopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnosé 7 oryginalem.

Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ napisane w jezyku polskim na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie dhugopisem albo niecieralnym atramentem oraz
podpisane przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferty nieczytelne nie bgda
rozpatrywane.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana
lub parafowana.

Wszelkie micjsca, ktore wypelnia Wykonawca, a w ktérych Wykonawca naniesie zmiany,
muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferts.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego sktadajg jeden lub
kilka dokumentdéw tak, aby wspdlnie udokumentowaé spetnianie warunkéw podmiotowych,
brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamodéwienia, Wymagane
oswiadczenia nalezy zlozy¢ w sposéb wyraznie wskazujacy, iz o$wiadezenie skladajg
wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zambwienia, ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno
by¢ zatgezone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii do oferty.

Na wniosck Wykonawcy, ktory ztozyt ofertg, Zamawiajgey udostepni wnioskodawey protokdt
postepowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem pkt 12-14,

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcdw, a takze informacji dotyczgcych ceny,
terminu wykonania zamdéwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
t. 0 zwalczaniu nieuczeciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153 z 2003r., poz. 1503, z pdézn. zm.)
rozumie sig nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto§é gospodarczg, co do
kiérych przedsigbiorca podjal niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosei, tzn.
skladajac ofert¢ zastrzegl, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postgpowania oraz wykazal, iz zastrzeZzone informacje stanowia tajemnicg przedsiebiorstwa.
Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym lub odrgbnym
dokumencie. W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na Zyczenie kazdego
Whioskodawcy.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawcg nalezycie oznaczone.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek. W przypadku oferty skfadanej
drogg elektroniczng, powinny byé przestane w jednej wiadomosci e-mail.
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. Dane umieszczone w ofercie moga by¢ przez Zamawiajacego weryfikowane. Stwierdzenie

przez Zamawiajgcego, w trakcie weryfikacji dokumentéw, jakichkolwiek niezgodnodci ze

stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia.

Zamawiajacy przypomina, iz zgodnie z tredcig art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks karny, ,.(...)Kto, w celu uzyskania dla siecbic lub kogo innego, od instytucji

dysponujacych $rodkami publicznymi — zamdwienia publicznego, przedklada podrobiony,

przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne

oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamdwienia,

podlega karze pozbawienia wolnoéci od 3 miesiecy do lat 5.

Sktadajgcy oferte zwiazany jest niniejsza ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego terminu

skladania ofert.

Niedopuszezalne jest skladanie ofert przez podmioty wpisujace si¢ w definicje personelu

projektu, tj. osoby zaangazowane do realizacji zadan Iub czynnosci w ramach projektu na

podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione, tj. osoby fizyczne prowadzaca

dzialalnoé¢ gospodarcza, ktdre sa beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowig personel

tego projektu, osoby wspdlpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z

pdzn. zm.) oraz wolontariusze wykonujacy swiadczenia na zasadach okreslonych w

ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z pdzn. zm.), ktérych lgczne zaangazowanie zawodowe w

realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz

dzialah finansowanych z innych Zzrodet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych

podmiotéw, przekracza 276 godzin miesiecznie 1 obcigzenie z tego wynikajace wyklucza

mozliwos¢ prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej

osobie. Oferty podmiotéw nie spelniajgce powyzszego wymogu zostang odrzucone.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z niniejszg SIWZ,

2) jej zlozenie bedzie stanowilo czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencji,

3) bedzie zawierala razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego,

5) bedzie zawierata blgdy w obliczeniu ceny,

6) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Spetienie warunku okreslonego w punkcie 21 weryfikowane bedzie w chwili analizy

oferty na podstawie pisemnego o$wiadczenia ztozonego w zataczniku nr 1, a w przypadku

podpisania umowy w calym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym

projekcie.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zadal udzielenia przez Wykonawcdw wyjasnien

dotyczgcych tredci zlozonej oferty. Zamawiajacy moze takze jednokrotnie wezwaé

wykonawce do uzupelnienia dokumentéw lub oéwiadczen skladajacych si¢ na ofertg albo

pelnomocnictw. Nie jest dopuszczalne uzupetnienie formularza oferty.

Wykonawca moze sktada¢ oferte na catos¢ zadan opisanych w niniejszej Specyfikacji.

Wykonawca winien zlozyé Formularz ofertowy

Wykonawca / Wykonawcy skladaja oferte na wlasne ryzyko i wlasny koszt. Potencjalnym

Wykonawcom w przypadku uniewaznienia postepowania nie przystuguje Zadne

wynagrodzenie za przygotowanie oferty.

W formularzu ofertowym nalezy wpisaé kwotg w zlotych polskich. Wpisana warto$¢ w

formularzu ofertowym, powinna by¢ kwotg brutto zawierajaca wszystkie koszty ponoszone

przez oferenta, zwigzane z wykonaniem =zadania (np. podatki, skiadki optacane przez
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podmioty zatrudniajace osoby wykonujace zadanie, zapewnienie ushug restauracyjnych, sali
konferencyjnej itp.).

27. Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami i dokumentami nalezy umie$cié w zamknictej
kopercie z napisem ,,RR/POWR/1/2018” oraz opatrzonej napisem ,,OFERTA” i dostarczyé
adres: Stowarzyszenie Czas Przestrzen Tozsamosé, ul. Lwowska 3/1, 71-020 Szczecin.
Dopuszcza si¢ takze przestanie oferty w formie elektronicznej na adres e-mail
krzysztof.siewiera@cpt.org.pl , w tytule wiadomosci podajac: ,oferta — postgpowanie
RR/POWR/1/2018”

28. Za datg ziozenia oferty przyjmuje si¢ date jej wplywu do Zamawiajacego, zgodnie z
warunkami okreslonymi w pkt. 31. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach
wrzgdowania Zamawiajgcego tj. w robocze dni tygodnia, od poniedziatku do piatku od godz.
8.30 do godziny 15.00. Termin skladania ofert uptywa z dniem 24.04.2018 r., godz. 11:00.

29. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w spos6b wskazany w pkt 27, Zamawiajgcy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty.
Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty.

30. Oferty ztozone po terminie Zamawiajgcy pozostawia bez rozpatrzenia.

31. Ztozona oferta sktada sie z nastepujacych dokumentow:

1) Formularz ofertowy;

32. Podanie wynikéw procedury odbegdzie si¢ droga elektroniczng (e-mil) niezwlocznie po
dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

33. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pan Krzysztof Siewiera

dost¢pny pod adresem e-mail: krzysztof.siewiera@cpt.org.pl

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie narzgdzi nadawcezych do badania Publicznych
Stuzb Zatrudnienia w zakresie monitorowania efektywnosci PSZ w ramach projektu
Wypracowanie metodologii i wdroZenie monitorowania efektywnosci zatrudnieniowej
podstawowych form aktywizacji zawodowej bezrobotnych w okresie dluzszym niz 12
miesiecy od zakonczenia dzialan urzedu pracy.
Szczegotowe wymagania co do realizacji ustugi:
1. Wykonawea przygotuje narzedzia badawcze zgodnie z zalgczonym raportem
metodologicznym. W zakres zamdéwienia wchodzg nastepujace clementy:

a) Przygotowanie narzedzia CATI

b) Przygotowanie narzg¢dzia do IDI

c) Przygotowanie narzedzia do TIDI

d) Przygotowanie narzgdzia do FGI
2. Maksymalny czas realizacji zaméwienia wynosi 10 dni roboczych. Premiowane jest szybsze
wykonanie zamoéwienia.
3. Przygotowane narzedzia badawcze bgdg przekazane zamawiajacemu w wersji
elektroniczne;.
4. Zamawiajacy dokona weryfikacji narzgdzi badawczych w terminie jednego dnia roboczego
od dnia otrzymania narzedzi od Wykonawcy. Zamawiajacy przekaze uwagi w formie
elektronicznej i wskaze termin naniesienia uwag.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wielokrotnego zgtaszania uwag do przestanego
materiatu.
6. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia bgdzie odbidr bez zastrzezen wszystkich elementdw
zamoéwienia.
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KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oceniane bedg wylgcznie oferty nicodrzucone, ztozone przez Wykonawcéw nie
podlegajacych wykluczeniu.

2, Oferty porownywane bgda-ze sobg w ramach kazdego zadania odrebnie. W ramach kazdego
zadania zostanie wyloniony Wykonawca, ktdrego oferta uzyska tgcznie najwiecej punktow.

3. Przy wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi

kryteriami i ich wagami:

1) Cena brutto - 50 %

2) Termin realizacji zamowienia 50 %
Liczba uzyskanych punktow jest sumg punktow uzyskanych w poszczegolnych kryteriach.
Za najkorzystniejszg sposroéd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktéw.
Sposdb oceny ofert wedlug przyjetych kryteridow:
1) Punkty za ceng¢ (maksymalnie 50 pkt.), gdzie 1%=1 pkt

Punkty za ceng¢ zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

= [(Cn : Cb) x 50 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cenabadana (brutto)
2) Punkty za Termin realizacji zamowienia (maksymalnie 50 pkt., gdzie 1%=1 pkt)

= [(Tn : Tb) x 50 %] x 100
gdzie:
Tn - termin najkrotszy
Tb - termin badany

Wszystkie obliczenia bgdg dokonywane z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku gdy jest kilka ofert, ktéra uzyskaja te sama ilo§é punktdw za najkorzystniejsza
przyjmuje si¢ tg w ktorej cena jest nizsza. Gdy dwie lub wigcej ofert o tych samych cenach
uzyskaja taka samg liczbe punktdéw, przeprowadzone zostana negoc) acje cenowe.
Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcag,
ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza. "

Podpis Zamawiajacego

N
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